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AGJENCIA E USHQIMIT DHE VETERINARISE
AGENCIJA ZA HRANU I VETERINARSTVO
FOOD AND VETERINARY AGENCY

KONKURS I JASHTEM

Agjencia e Ushqimit dhe Veterinarisé, me numér reference: AUV, 01 - 432/2019, shpallé té lira
kéto vende té punés:

1. Titullii vendit té punés: Asistent Administrativ - Njé (1) pozité
Koeficienti: Gjashté (6)
Lloji i pozités: I karrierés

Detyrat dhe Pérgjegjésiteé:

e Siguron mbéshtetje té pérgjithshme administrative dhe teknike, pérfshiré postén zyrtare,
telefonatat, skanimin, faksimi dhe kopjimin e dokumenteve, plotésimin e raporteve té
shpenzimeve, si dhe hartimin e dokumenteve pér takime té ndryshme;

e DPeérgatite dhe modifikon dokumentet, duke pérfshiré korrespondencén, raportet,
memorandumet dhe e-malit pér mbikéqyrésin;

e Pranon dhe shpérndan korrespondencén pér mbikéqyrésin dhe kujdeset pér mbarévajtjen
e saj;

¢ Ruan dhe mirémban sistemin elektronik dhe kopjet fizike té¢ dokumenteve dhe dosjeve t&é
zyrés sé mbikéqyrésit;

¢ Menaxhon kalendarin e takimeve dhe ngjarjeve tjera pér mbikéqyrésin, si dhe ndihmon né
zgjidhjen e ndonjé problemi administrativ dhe teknik;

e Me kérkesén e mbikéqyrésit kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret
té cilat mund té kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe.

Shkathtésité e kérkuara: ( kualifikimi, pérvojat si dhe aftésité dhe shkathtésité tjera qé
kérkohen pér kété vend té punés):

e Arsimim i mesém, trajnim pérkatés dhe sé paku tre (3) vite pérvojé pune né fushén
pérkatése teknike ose administrative,



o Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e detyrave
té punés;

e Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata, dhéné udhézime
dhe pércjellé informata tek té tjerét;

o Aftési koordinimi dhe mbikéqyrje té punés sé personelit né nivelin administrativ dhe
teknik;

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel).

Procedura e konkurimit:

Procedura e konkurrimit éshté e hapur pér kandidat té jashtém si dhe népunés civil ekzistues, té
cilét i plotésojné kriteret e konkursit.

Kérkesa pér plotésim dhe pérshkrimi i punés mund té merret né recepcionin e ndértesés sé
Agijencisé sé Ushqimit dhe Veterinaris€, Zona Industriale p.n.

Formularin zyrtar pér aplikim mund ta gjeni edhe né Ueb fagen http;//www.auv-ks.org/

Sé bashku me formularin zyrtar t& punésimit, duhet té dorézohet déshmia pér kualifikim
shkollor, kurset e ndjekura, déshmité pér pérvojén e punés si dhe dy referenca. Pérdorimi i
formularit té gabueshém dhe ai i pa kompletuar me té dhénat e kérkuara, do té konsiderohet i
pa vlefshém.

Kérkesat dorézohen né Zyrén e Arkivés nr. N-107 kati i paré, ndértesa e Agjencisé sé Ushqgimit
dhe Veterinarisé, ose me posté.

Informaté e pérgjithshme pér té gjithé kandidatét

Komunitetet jo shumicé kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe proporcional né organet e
shérbimit civil si¢ specifikohet né nenin 11, paragrafi 3 té Ligjit Nr. 03/L-149 pér Shérbimin
Civil té Republikés sé Kosovés.

Pér shkak té numrit té larté té kérkesave té pranuara, vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e
ngushté do té kontaktohen.

Afati i konkurimit éshté prej datés 17.09.2019 deri me daté 01.10.2019 né ora 16:00.

Kérkesat e dérguara pas datés sé fundit té konkurimit nuk do té pranohen.

Pér informata shtesé, ju lutem na kontaktoni né numrin: 038/ 200-38-304.



